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REGULAMIN FUNKCJONOWANIA
DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO MOBIREG
SZKOLY MUZYCZNE]J 1 STOPNIA W SUCHEJ BESKIDZKIE]J

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

W szkole za posrednictwem strony https://mobireg.pl/sm-sucha/ funkcjonuje dziennik

elektroniczny (e-dziennik). Dziata on na platformie zewngtrznej, ktorej obstuga zajmuje si¢
firma zewngtrzna wspétpracujaca ze szkota. Podstawa dzialania dziennika elektronicznego
jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoly i uprawnionego przedstawiciela firmy
DREAMTEC Sp. z o.0. dostarczajacej i obstugujacej system dziennika.

Za niezawodnos$¢ dziatania systemu, ochrone¢ danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace
dziennika elektronicznego, pracownicy szkoty, ktérzy maja bezposredni dostgp do edycji
i przegladania danych oraz uczniowie i ich rodzice/opiekunowie prawni w zakresie
udostepnionych im danych. Szczegétowa odpowiedzialno$¢ stron reguluje odrgbna umowa
zawarta miedzy szkota a firma nadzorujaca prace dziennika elektronicznego oraz przepisy
obowiazujacego w Polsce prawa.

Administratorem danych osobowych jest Szkota Muzyczna I stopnia w Suchej Beskidzkiej,
a celem ich przetwarzania jest realizacja przebiegu nauczania.

Zakres danych gromadzonych w dzienniku elektronicznym:

. dane osobowe uczniéw i ich rodzicéw/prawnych opiekundw,
. oceny biezace,

. frekwencje,

. tematy zajgc,

. oceny klasyfikacyjne $rédroczne, roczne i koncowe,

. uwagi i pochwaty.

Zapisy w e-dzienniku zapewniajg realizacje przepiséw prawa oSwiatowego oraz postanowien
Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania.

E-dziennik MobiReg posiada dodatkowe moduly i funkcje wykraczajace poza zakres
dziennika lekcyjnego, ulatwiajace zarzadzanie szkota, w tym sprawowanie nadzoru

pedagogicznego oraz umozliwiajgce komunikowanie si¢ jego uzytkownikow.



. Uzytkownikami e-dziennika s3: Dyrektor, nauczyciele, uczniowie oraz ich rodzice, a takze
pracownik sekretariatu.

. Uzytkownicy zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie.

ROZDZIAL 11
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére
osobiscie odpowiada.

. Hasto powinno by¢ zmienianie co 30 dni. Poczatkowe hasto do swojego konta, ktére
uzytkownik otrzyma od Administratora, stuzy do pierwszego logowania.

. Uzytkownik jest zobowigzany stosowa¢ si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢
loginem i hastem do systemu. Hasto umozliwiajagce dostgp do zasobéw dziennika
elektronicznego kazdy uzytkownik utrzymuje w tajemnicy.

Kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania si¢ z Regulaminem korzystania z dziennika
elektronicznego.

. Uprawnienia przypisane uzytkownikom mogg zosta¢ zmienione przez Administratora
szkolnego dziennika elektronicznego.

. Zakres uprawnien w dzienniku elektronicznym dla poszczegdlnych uzytkownikow:

NAUCZYCIEL:
. zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji
. zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji
. wglad w statystyki wszystkich uczniéw
. przegladanie ocen wszystkich uczniéw
. przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw
. dostep do wiadomosci
. wprowadzanie swoich zaje¢¢ na planie lekcji
OPIEKUN SEKCJI:
. wglad w liste kont uzytkownikéw sekcji
. zarzadzanie ocenami w catej sekcji
. zarzadzanie frekwencja w calej sekcji
. wglad w statystyki wszystkich uczniéw w sekcji

. przegladanie ocen wszystkich uczniéw w sekcji



. przegladanie frekwencji wszystkich uczniow w sekcji

. dostgp do wiadomosci

. dostep do konfiguracji wtasnego konta

. przekazuje nauczycielom wazne informacje poprzez wystanie wiadomosci na
dzienniku

DYREKTOR SZKOLY I ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO:

. zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty wprowadzanymi do dziennika
. wglad w liste kont uzytkownikéw

. zarzadzanie ocenami w calej szkole

. zarzadzanie frekwencja w calej szkole

. wglad w statystyki wszystkich uczniéw

. przegladanie ocen wszystkich uczniow

. przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
. dostep do wiadomosci

. dostep do konfiguracji konta

. edycja danych wszystkich uczniéw

. dostep do konfiguracji wtasnego konta

RODZICE (PRAWNI OPIEKUNOWIE):

. przegladanie ocen dziecka
. przegladanie frekwencji
. dostep do wiadomosci
UCZNIOWIE:
. przegladanie wtasnych ocen
. przegladanie wlasnej frekwencji
. dostep do wiadomosci.
ROZDZIAL 111

NAUCZYCIEL INSTRUMENTU GLOWNEGO

Nauczyciel instrumentu gléwnego (poza obowigzkami dotyczacymi wszystkich Nauczycieli) jest

zobowigzany:



Uzupetni¢ do dnia 15 wrzesnia danego roku szkolnego wszystkie brakujace
wymagane prawem dane w module dane Uczniéw i Rodzicow (podstawowe dane sa
wprowadzane przez Administratora dziennika lub pracownikow sekretariatu).

Powiadamia¢ sekretariat lub Administratora dziennika o wszelkich zmianach danych
Uczniéw i Rodzicow w ciggu roku szkolnego.

Jezeli Uczen posiada opini¢ lub orzeczenie z poradni psychologiczno-pedagogiczne] —
powinien to odnotowa¢ w odpowiednim miejscu.

Na pierwszych zajeciach Nauczyciel instrumentu gtéwnego rozdaje Uczniom loginy i hasta
do ich kont oraz wyjas$nia zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole (odbior

kodéw Uczniowie potwierdzaja podpisem na liscie zbiorczej).

ROZDZIAL IV
NAUCZYCIEL

Nauczycielom login oraz hasto dostgpu do Dziennika elektronicznego przekazuje
Administrator dziennika za pisemnym potwierdzeniem odbioru.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwiaé
korzystania z niego osobom trzecim. Nauczyciel jest zobowigzany do podjecia wszelkich
krokéw w celu jego ochrony przed odczytaniem go przez osoby trzecie.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi konsekwencje
prawne.

Nauczyciel zobowigzany jest dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze urzadzenia,
na ktérym pracuje, nie byty widoczne dla os6b trzecich.

Nauczyciel niezwlocznie po ustaleniu indywidualnego planu zaje¢ z Uczniami, jest
zobowigzany wprowadzi¢ go do dziennika — jest to czynno$¢ niezbedna do funkcjonowania
dziennika i nalezy jej dokona¢ poprzez platforme internetowg obstugujaca system.

. Wszelkie trwate zmiany planu zaje¢ w ciggu roku szkolnego lub przetozenia zaje¢, nauczyciel
jest zobowigzany zglosi¢ Administratorowi dziennika, ktéry wprowadza te zmiany do
systemu.

Kazdy nauczyciel jest zobowigzany do systematycznego wpisywania do dziennika

elektronicznego:

. tematu oraz frekwencji uczniéw na zajeciach,

. usprawiedliwien nieobecno$ci ucznia na prowadzonych zajeciach na biezaco,

. ocen czastkowych ze swojego przedmiotu w klasach, w ktérych prowadzi zajecia,

. terminéw egzamindw i przestuchan w kalendarzu klasy,



8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

. pochwat i uwag dla uczniéw — stosownie do zaistniatych sytuacji,

. przewidywanych ocen poétrocznych i rocznych wedlug zasad okreslonych w Statucie
Szkoty,
. ocen poétrocznych 1 rocznych w klasach, w ktérych prowadzi zajecia, wedtug zasad

okreslonych w Statucie Szkoty.
W przypadku konieczno$ci naniesienia poprawek w zapisach e-dziennika niedostepnych dla
nauczyciela, nalezy niezwlocznie zglosi¢ ten fakt Administratorowi dziennika poprzez
wystanie wiadomosci na dzienniku.
Zgtasza Administratorowi dziennika wszelkie niescistosci dotyczace swojej klasy zauwazone
w trakcie uzytkowania dziennika.
Niezwlocznie (w ciggu 5 dni roboczych) koryguje btedne zapisy wskazane przez Dyrektora,
Wicedyrektora, Administratora dziennika lub Opiekuna sekcji.
Przesyta informacje o przewidywanej rocznej lub koncowej ocenie niepromujacej
z przedmiotu Rodzicowi/Opiekunowi prawnemu poprzez wiadomos$¢ i uznaje ja za skutecznie
dostarczong niezaleznie od tego, czy zostata odebrana;
Przesyta Rodzicowi/Opiekunowi prawnemu w formie listownej informacj¢ o przewidywanej
rocznej lub koncowej ocenie niedostatecznej lub dopuszczajacej, jesli Rodzic/Opiekun
prawny zgtlosit brak mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego we wrzes$niu;
Na 3 dni przed posiedzeniem pétrocznej lub koncoworocznej klasyfikacyjnej Rady
Pedagogicznej weryfikuje 1 dokonuje ewentualnych korekt wpisu ocen poétrocznych lub
koncoworocznych. Niedopuszczalna jest poOzniejsza zmiana ocen poétrocznych
lub koncoworocznych;
Na 7 dni przed data zakonczenia zaje¢ edukacyjnych sprawdza dokonane wpisy w dzienniku
elektronicznym ze szczegdlnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku
Swiadectw.
W celu sprawnego ewidencjonowania przebiegu nauczania w dzienniku elektronicznym

kazdy nauczyciel jest obowigzany:

. przypisa¢ program nauczania dla klasy/ucznia,

. przypisa¢ repertuar, zadania techniczno-wychowawcze,

. wprowadzac programy przestuchan i egzaminéw w przypadku zaje¢ indywidualnych,
. wszelkie zalegtosci uzupelnia¢ do tygodnia,

. uczestniczy¢ w szkoleniach organizowanych przez Administratora dziennika,

. sprawdza¢ przychodzace na jego konto wiadomosci oraz udziela¢ na nie odpowiedzi

w swoich dniach pracy,



. po kazdym zalogowaniu si¢ do dziennika nauczyciel powinien sprawdzi¢
wiarygodno$¢ informacji o ostatnim udanym i nieudanym logowaniu na konto,
w razie zauwazenia nieprawidtowosci, nauczyciel powinien niezwtocznie zawiadomic
o tym fakcie Administratora dziennika; po zakonczeniu pracy nauczyciel powinien
pamigta¢ o wylogowaniu si¢ z konta,

. w przypadku zwolnienia lekarskiego odwota¢ zajecia na planie lekcji.

ROZDZIAL V
RODZIC/OPIEKUN PRAWNY UCZNIA

. Rodzice (Opiekunowie) majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego,
zapewniajace podglad postepéw edukacyjnych Ucznia oraz dajacych mozliwos¢
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochron¢ débr osobistych innych
Uczniéw.

Kazdy Rodzic/Opiekun prawny na poczatku roku szkolnego otrzymuje login i hasto do konta,
za ktore jest osobis$cie odpowiedzialny oraz jest zapoznawany z zasadami dziatania dziennika
elektronicznego funkcjonujacego w szkole oraz zasadami bezpieczenstwa.

. W przypadku braku mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego Rodzic/Opiekun
prawny jest zobowigzany zgtosi¢ ten fakt Administratorowi dziennika we wrze$niu.

. Rodzic w swoim koncie ma mozliwo$¢ zmiany swojego hasta.

Standardowo wydaje si¢ dla Rodzica jeden login oraz hasto.

. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma
obowiazek nie udostgpniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

. Informacje zawarte w wiadomosciach dla Rodzicéw zgodnie z terminami okreslonymi
w Statucie Szkoty, dotyczace ocen przewidywanych, braku podstaw do klasyfikacji, zagrozen
oceng niedostateczng lub dopuszczajagcg majag moc prawng i uwaza si¢ je za dostarczone
nawet w przypadku braku potwierdzenia otwarcia dokumentu (z zastrzezeniem sytuacji, gdy
Rodzic/Opiekun prawny zgtosit brak mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego na
poczatku roku szkolnego).

. Jezeli Rodzic zauwazy btedy we wpisach dziennika elektronicznego powinien o tym fakcie
powiadomi¢ Nauczyciela instrumentu gléwnego lub Administratora dziennika celem

wyjasnienia przyczyn i ewentualnej korekty.

ROZDZIAL. VI
UCZEN



1. Kazdy Uczen na zajgciach z Nauczycielem instrumentu gléwnego na poczatku roku
szkolnego otrzymuje za pisemnym potwierdzeniem odbioru login i hasto do swojego konta,
za ktére jest osobiscie odpowiedzialny oraz jest zapoznawany z funkcjonowaniem dziennika
elektronicznego.

2. W przypadku utraty hasta lub zablokowania dostgpu do konta Uczen powinien skontaktowac

si¢ z Administratorem dziennika lub Nauczycielem instrumentu giéwnego.

ROZDZIAL VII
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII ORAZ EWAKUACJI

1. Postepowanie Dyrektora w czasie awarii:

Dyrektor szkoly ma obowigzek sprawdzi¢, czy wszystkie procedury dotyczace awarii sg

przestrzegane przez Administratora dziennika elektronicznego i Nauczycieli, dopilnowacé jak

najszybszego przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu.

2. Postepowanie Administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:
o fakcie zaistnienia awarii Administrator dziennika elektronicznego powiadamia firme
zewnetrzng obstugujaca dziennik elektroniczny, Dyrektora szkoty oraz Nauczycieli.

3. Postgpowanie Nauczyciela w czasie awarii:

. w przypadku awarii systemu dziennika elektronicznego lub sieci internetowej
Nauczyciel ma obowiazek na kazdych prowadzonych przez siebie zajgciach
sporzadzi¢ notatki (temat lekcji, obecnosci uczniéw, oceny) i wprowadzi¢ te dane do
dziennika elektronicznego tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe;

. awari¢ oprogramowania lub sieci internetowej Nauczyciel zgtasza Administratorowi
dziennika elektronicznego lub pracownikowi sekretariatu, nie podejmujac

samodzielnej proby usunigcia awarii.

ROZDZIAEL VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstale na podstawie danych
zawartych w dzienniku elektronicznym w celach archiwizacyjnych nalezy przechowywac

w sposOb uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub nieuprawniony dostep.



. Wszelkie dokumenty 1 materialy utworzone na podstawie danych =z dziennika
elektronicznego, po ustaniu okresu ich przydatnosci nalezy zniszczy¢ w sposéb jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

. Wszystkie dane osobowe Uczniéw i ich rodzin sg poufne.

Niedozwolone jest przekazywanie hasel dostepowych oraz informacji dotyczacych danych
zawartych w dzienniku elektronicznym (np. ocen, frekwencji itp.) Rodzicom 1 Uczniom droga
telefoniczng, jesli wymieniona forma komunikacji nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje
drugiej osoby.

Pracownicy Szkoty Muzycznej 1 Stopnia w Suchej Beskidzkiej podczas korzystania
z elektronicznego dziennika lekcyjnego zobowigzani sg do stosowania zasad postepowania
z danymi osobowymi oraz srodki techniczne 1 organizacyjne, okreslone w Polityce ochrony
danych osobowych.

Niedozwolone jest podejmowanie jakichkolwiek dziatan majgcych na celu utrudnienie lub

zaktdcenie prawidlowego funkcjonowania elektronicznego dziennika lekcyjnego.



